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Pendientes Adriana

Estar atentos a que se
asigne abogado para la
modificacion.

Ingresos a almacén junto
con aprobacion de ingreso
y actualizacién del link de
la matriz.

Pendientes Valentina Suarez

Diligenciar obligaciones por
pagar

Actvidad

Visitas a estudiantes

Fecha de
solicitud

ottt Contrato Observacion
entrega
16/04/2026 455

25/03F2026

Fecha de
solcitud

Fecha de
solcitud

B04/2026

22/04/2026

Fecha de
entrega

Contratos. Ohservacion

Fecha de :
Responsable Observacion
entrega

Valentina Silva,
270472026 Jaime, Katherine,
Claudia y Arleth




F
Pendientes Yazmin Echf‘ a8 s Contratos Observacion
solicitud entrega

Ampliacion poliza
SERLE.COM

Liguidacion de mesa técnica

Acta con firma de almacén y
del alcalde

Fecha d Fecha d
Pendientes Jaime SRR SRS Contratos Ohservacion
soliciud entrega

Realizar analisis juridico de
contratos de atenea junto con B iR
arleth .




Fecha de

Pendientes Arleth o
solicitud

Determinar con el equipo

técnico la distribucion de

los procesos de las EENVIPIVES]
inscripciones de los

pasantes de Atenea

Fecha de
entrega

Mayo

Respuesta de Arleth

Observacion

Solicitado por Brandon

Definir horarios y aviso

18/02/2026
para pasantes atenea

Realizar un croncgrama a
corto  plazo con las
actividades detalladas de @eliveleliel
los contratos de atenea
para realizar seguimiento.

Mayo

Fecha de
entrega

180372026

Respuesta de Arleth

esta trabajando en &
., puests  soliel

ma

spefucsamente

bgre UR apoyo para
respuestas oportunas
todo ko requerdo en los &

CONVENios

rente a lo indicado, es imporante reiterar que
a elaboracion del cronograma a coro plazo
lene como finalidad identificar de manera
s pendientes asociados a los convenios v, 3
partir de ello, distribuir las actividades enire e
aquipo  de educacion para garantizar  un
adecuado seguimiento.

ignaron como apoyos a la supervisién
sios convenios a Valentina Suarez y Jaime,
“por ko cual era posible articular con ellos |
onstruccibn del cronograma vy la gestion d
% pendientes.

solicitud de apoyo hacia los profesiol
asignados ni la entrega del cronogram
equerido, per lo que la actividad continda sin
umplimiento.

Solicitado por Brandon

Observacion

este sentido, desde el 18 de marzo s

obstante, a la fecha no se euidem'a




Fecha de Fecha de Observacion
solicitud entrega

Respuesta de Arleth

Se esia frabgjande, en g
tema con el profesicna
Jaime a quien le adjunts e
correo remitide por usted,

Realizar junto con Jaime
ML T T [ T 12370272026 | 20002/2026
cada convenio de atenea.

Fecha de

Observacion
solicitud Respuesta de Arleth

Para realzar esta  schoiud
cesario contar con k2 hemamient:
de infarmacian canal segure, & cualFrente & |o expuests, e imponante precissr que desd
salo fue dispomible por parte | 24 de febrero del presente afo se e solikcid k
atenea en fecha 28 de marzoglaboracidn de un cronograma y la identificacidn d
iambeen cabe resaila que para ekandientes ascciades a los convenios de Abenea
dia 25 de marzo fui informada que aactividad que no ha sido entregeda a la fecha. Esta
partr del 27 de maro ¥ los diassoliciud tenia como proposioc omganizar la gesticn
303 1de marze, ¥ 01 de abeil estabfaciitar |a asignaciin de apoyos para el cumplimiento de
programada a realzar una actividadios requenmientos.

acla conting =0 Adicionalmente, desde el 18 de marzo se asignarc

al so requeria de 1odo mi bempe ..
disposicién. 25 men . g ome apoyos a la supervision de los condratos de Atenea
ual @ mitoman lat R ‘Valentina Suarez y Jaime, por ko cual, 8 partr de esa

. @, era posble articular con diche  eguipe
gl dia 08 de abrl por tema de
R T e laboracian dal infarme reguerde v demas actividade

blen este 5 Un Tems que requiens d T
armacidn y liempa debida a queEn ese senbids, pese a las condiciones mencionadas, s
san & convenlos v que aciualm ontaba con heraméentas y apoye humana sufickent
encuentra en trdmite un neevapara avanzar en el cumplimienta del pendiente, e
afvenia, razén por la cual solicitebstante, a la fecha esta solcitud continda sin respuest:
gus Se asigne oirc apoyo parall entrega.
anejar los B conwenios y fodo o
que s& requiera de ellos.

Elaborar Lif informe
semestral de supervision de
los contratos de atenea, que
inchuya una
contextualizacién sobre la
recepcion de los convenios
por parte del akcalde, una
matriz detallada por cada
convenio [obligaciones,
nivel de  cumplimiento,
porcentaje  de  ejecucitn ksl BTl el
fisica Yy  presupuestal,
universidades vinculadas y
pagos realizados), asi como
una relacion  de las
obligaciones a cargo del
equipo de educacicn,
especificando para cada una
G y como s& ha cumplido
o se proyecta  su

cumplimiento.




Fecha de

Pendientes Areth .
solicitud

Recopilar
rastrear informes JFiklkl]
de atenea,

Fecha de

= solicitud

Solicitar mesa de trabajo 8/04/2026
con atenea.

24/04/2028

Fecha de
entrega

por  parte

queria

odificado

Fecha de
entrega

16/04/2026

ara realizar esta solicifud es necesario
ontar con la herramienta de informacion
anal seguro, el cual solo fue disponible

dia 26 de marzo ful informada que 2
partir del 27 de marzo y los dias 30, 31de

realizar
ontingencla juridica en

digs festivos, sin embargo para el dia 08,
de abril se le informo gue esta actividad
@ ancusntra  en  drive, -

Respuesta de Arleth

de atensa en fecha 26 de=P3™@ 13

amblén

actividad
la cual
tiernpo

una

de ftodo  mi

donde anera

especificd que el drive deberia se formacién v los avances realizados.

Respuesta de Arleth

Ya se solicitdé mesa de trabajo

de abril Bam virtual

rente a lo expuesto, si bien es neces:
ontar con la herramienta de Canal Seg

portante  precisar gque esta actividad

consolidacién progresiva de los insumos
na vez la heramienta se encuentra

e acuerdo con b informadeo, el acceso 2
a herramienta s& habllitd nuevamente al 6

n case de habarse adelantade algun

quedo programada para el dia Zﬂ

Observacion

recopilacian de la informacion, es

implica la organizacidn

al respecto, sa solicita indicar da
precisa la ubicacidn de |

Observacion

Programar y realizar
visita a estudiantes.

8/04/2026

16/04/2026

Wa se realizd esta actividad pa
le cual se programé vehiculo pa
el dia 27 de abril a las 8am




DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

En el marco de las actividades de seguimiento y control de los procesos contractuales y administrativos del area de Educacion, se llevd a cabo una revision
detallada del estado de diferentes contratos, asi como de algunos procesos internos relacionados con la gestion documental, la supervision y la formulacion de
herramientas de control. A continuacion, se presentan los temas tratados y las conclusiones correspondientes:

1. Asignacion de actividades y compromisos:

-Katherin Rocio llevara a cabo el seguimiento de todas las tareas asignada a contratistas.

rJaime Alberto haré la revision de todos los documentos antes de pasar a la revision de la lider para VB.

+Todos los contratistas deberan actualizar los contactos de emergencia.

~Adriana- Reunion con proveedor 955 para las fichas de entrada a almacén.

rJazmin- Reunion con la UPK pendiente de fecha la proxima semana y reunion con prensa.

rValentina Suarez: Estar pendiente de la modificacion quede cargada al SECOP con prorroga. Contrato supervisado pendiente en obligaciones por pagar.
rJazmin: 1169-1170 Esperar nuevo almacenista por firmar para liquidar.

rJazmin: Crear oficio para la ampliacion de la p6liza, ir con acompafiamiento de William para reunidn. (contrato enredado)

Valentina Silva: Apoyo en las actividades de articulacion con Jazmin.

Valentina Suarez y Arleth: Revision de todos los contratos de Atenea: El estado de cada convenio empezando desde el méas antiguo al mas reciente, se revisara
uno cada ocho dias. (2267-2021)

-Lista de beneficiarios

~Universidades

~Trazabilidad de semestre a sefiores
~Revision fisica, financiera'y documental
-Cargados al SECOP |

+Toda la documentacién hasta la fecha

~Claudia, Jaime, Arleth, Katherine y Valentina Silva: Empezar recorrido de visitas el dia lunes 27 de abril:

Evidencia fotografica
~Encuestas realizadas




Actividades
pendientes

NOTA 1: En caso de ser una reunion virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.
NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunion.

Elaborado por: Jireth Silva CPS 539-2026



